CAMARA MUNICIPAL DO SURUBIM

CASA EUCLIDES MOTA
C.N.P.J. N° 08.783.078/0001-31

Processo Administrativo n° 02/2021
Termo de Referéncia/ Projeto Basico

Contratagdo de empresa especializada, comprovadamente qualificada e com experiéncia
para realizar servigos de assessoria € consultoria na area de contabilidade publica para a
Camara Municipal de Vereadores de Surubim.

I. Descrigdo

Contratagdo de empresa especializada, comprovadamente qualificada € com experiéncia
para realizar servigos de assessoria ¢ consultoria na area de contabilidade publica, com
atualizagdo de processos, revisdo de rotinas, implantacdo de sistemas e treinamento de
servidores da Camara Municipal de Vereadores de Surubim/PE.

Além de monitorar os servigos acima, na Contabilidade e na Tesouraria da Camara, a
empresa devera operar o software de contabilidade e orcamento publico disponibilizado
pela Camara, e ser responsavel pelo funcionamento, regular e diario desses sistemas,
disponibilizando contadores e técnicos de informdatica para comparecer a Camara no
minimo 01 (uma) vez por semana e¢ sempre que for necessario ou solicitado pela
Administra¢do, para manter a regularidade dos servigos.

A orientagdo técnica devera obedecer a legislagdo vigente e a regulamentagdo da Secretaria
do Tesouro Nacional (STN) e disposi¢des do Conselho Federal de Contabilidade (CFC), e
Orgio de controle como o TCE-PE - Tribunal de Contas de Pernambuco.

Devera realizar orientagdo técnica para formalizagdo de normas locais e rotinas escritas
destinadas a operacionaliza¢do das ag¢des previstas neste projeto, inclusive os estudos e
observagoes necessarias a produgdo das instrugdes escritas.

1. Detalhamento

1.1. Deverio ser realizados estudos dos processos para atualizagdo e implantagido de rotinas
operacionais dos servigos da Contabilidade e Tesouraria da Camara Municipal,
compreendendo a orientagdo técnica e o treinamento de servidores municipais para
conhecimento das rotinas e processos necessarios ao funcionamento destes setores,
incluindo o detalhamento que segue.

Iniciar programa de treinamento de servidores municipais nas areas de abrangéncia do
contrato, para repassar o conhecimento dos principios € da estrutura dos novos
instrumentos, compreendendo:

a) Visdo geral do Plano de Contas;
b) Sistemas Contabesis; .
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¢) Composigdo da Folha de Pagamento;
d) Estrutura do Plano de Contas;
e) Estrutura do software de contabilidade ¢ orgamento piblico para operacionalizagdo do
plano de contas;
f) Procedimentos de Controle Orgamentario;
g) Principios Orgamentarios;,
h) Receita Or¢amentdria;
i) Despesa Or¢camentaria;
j) Divida Ativa;
k) Divida Consolidada Publica;
1) Treinamento passo a passo, dos servidores da contabilidade e tesouraria, para operagao
do software, emissdo de relatorios e demonstragdes contabeis.
Reciclagem e Treinamentos dos servidores municipais sobre:
a) Classificagdo Orgamentdria da Receita:
Categoria Econdmica;
Origem;
Espécie;
Rubrica;
Alinea;
Sub-alinea.
Classificagio Orgamentaria de Despesa Pubica:
Classificagdo Institucional;
Classificagdo Funcional,
Estrutura Programatica;
Natureza da Despesa Orgamentaria:
Categorias Econdmicas;
Grupo de Natureza da Despesa;
Elemento de Despesa;

Modalidade de Aplicagao.
a)  Orientagfo para acompanhamento na Contabilidade dos estagios da despesa publica,

a partir da autorizaco legislativa:

e Fixacdo;

Programagdo Financeira;
Licitagéo;

Empenho;

Liquidagdo;

Pagamento.

b) Retengdo de Tributos na Fonte;
¢) Conciliagdes de saldos bancarios.
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Orientagdo sobre procedimentos indispensdveis ao cumprimento da legislagdo
previdenciaria, especialmente quanto as contribuigdes e obrigagdes patronais;

Verificagdo do fechamento do plano de contas, registros diarios e razdes contabeis;
Orientagdo para abertura de Créditos Adicionais, consoante legislagdo pertinente.
Registro dos recursos proveniente de transferéncias voluntarias na contabilidade;
Emissdo de Relatérios Gerenciais para envio a administragdo superior do Municipio;

Emissdo de Relatorios Fiscais, consoante disposi¢des da Lei Complementar n° 101, de 2000
e regulamentagdo nacional, feita pela STN; Apresentagdao dos relatérios gerenciais de
interesse da Administragdo. Orientagdo para execugdo dos servigos de contabilidade,
tesouraria € Recursos Humanos, com instrugdes passo a passo, tanto das rotinas
operacionais como de operagdo dos softwares com interface grafica para processamento da
execugdo orcamentaria € da contabilidade publica, nos sistemas or¢amentario, financeiro,
patrimonial e compensado e atualizagdes feitas pela legislagdo, do software disponibilizado
pela Camara, que permite, pelo menos:

[ - Na contabilidade e na Tesouraria serdo feitos estudos para implantagdo de
procedimentos operacionais e rotinas escritas, nos termos da legislagdo aplicavel, para
execu¢do or¢amentaria, movimenta¢do contabil e financeira, procedimentos técnicos e
pontos de controle, com segregagdo de fungdes, €, ainda:

a) Emissdo dos livros contébeis: diario e razdo, consoante normas do Conselho Federal
de Contabilidade;

b) Registrar a execugdo orgamentaria, por meio de emissdo, liquidagdo ¢ pagamento de
empenhos de despesa, bem como emitir razdo de empenhos;

¢) Elaboragdo de demonstrativos orgamentarios, financeiros e patrimoniais;

d) Elaboragio de balangos € balancetes para atendimento de exigéncias legais ¢ requisitos
gerenciais;

e) Registro de langamentos contdbeis, incluindo receitas e despesas nos termos da
legislagdo aplicavel;

f) Geragdo de demonstrativos para elaboragdo de Relatorio de Gestdo Fiscal (RGF),
consoante regulamentagdo da Secretaria do Tesouro Nacional;

g) Exportagdo ¢ Importagdo de dados para disponibilizagdo e transferéncia de dados,
inclusive para 6rgaos de controle interno € externo;

h) Emissdo de relatérios gerenciais para atendimento de disposi¢des legais.

Il — A empresa contratada devera treinar o pessoal da Camara para o processamento da
contabilidade, execugdo do orgamento, trabalhos de tesouraria e operagdo de software
disponibilizado, em partidas dobradas, em versdo com banco de dados e interface grafica,
compreendendo as fases da despesa publica de: empenhamento, liquidagdo, pagamento,
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incorporagiio patrimonial, processamento do movimento bancario, emissao de cheques ¢
outros, bem como para o controle de bens patrimoniais descritos.

2. Continuidade da Consultoria e Acompanhamento das Atividades:

Com a implantagdo das rotinas dos processos ¢ do pessoal treinado, deverd haver a
manutencgdo e o acompanhamento da orientagdo para a execugdo dos trabalhos, por parte
da empresa contratada, no novo padréo, para dar orientagdo técnica, por meio de:

Visitas técnicas regulares semanais, seguindo programagcdo definida;

. Atendimentos emergenciais a Camara, incluindo suporte de informatica, sempre que for
necessario; Atendimentos na sede da empresa contratada, para orientagdes técnicas
especificas, produgdo de trabalhos especiais, treinamentos e semindrios; Respostas de
consultas pelos meios de comunicagdo sempre disponiveis; Produgao de relatorios técnicos
e gerenciais para orientagdo do Presidente.

3. Exigéncias Complementares e Pontuais

A empresa contratada devera atender as exigéncias abaixo:

a) A contratada devera manter atendimentos rotineiros ¢ emergenciais sempre que a

Camara Municipal necessitar, durante toda a vigéncia do contrato e deixard o banco de

dados, com as informagdes contabeis € afins, disponivel na Camara Municipal depois da

vigéncia do contrato;

b) A empresa devera realizar treinamento de servidores para implantagdo de dados nos

Sistemas de Auditoria Informatizada do Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco,

para transmissdo de dados ao TCE nas datas exigidas, de acordo com os parametros

técnicos estabelecidos pelo controle externo;

¢) A contratada devera prestar assessoria aos funcionarios da Cémara Municipal para
. elaboragdo dos demonstrativos exigidos pela Resolugdo T. C. N° 04/97, de 12 de junho de

1997, do TCE-PE, bem como escrituragdo do Registro de Obras Publicas, estabelecido

pela Resolugdo T. C. n°003/2009, do Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco;

d) A contratada devera realizar treinamentos especificos para elaboragdo de Balangos e

Balancetes dos Sistemas Orgamentario, Financeiro € Patrimonial da Contabilidade, bem

como organizagio da documentagdo bancaria, decretos e demais demonstrativos que

comprovam a exatiddo do fechamento mensal da contabilidade, necessarios a geragdo das

demonstragdes e dos relatérios fiscais e gerenciais;

e) A contratada devera orientar o recolhimento de contribuigdes previdencidrias aos

regimes de previdéncia Social- RGPS;

f) A contratada devera orientar a correta retengdo de tributos na fonte, quando do

pagamento de despesas aos credores;

g) A empresa contratada deverd dar orientagdo geral para adogdo de critérios e

procedimentos para registros da arrecadagdo de receitas e realizagdo de despesas,

consoante legislagdo vigente;
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h) A contratada devera realizar orientagao para repasse de dados consolidados da prestagdo
de contas ao Tesouro Nacional e ao Governo do Estado, nos termos da Lei Complementar
n° 101/2000 e regulamentagéo especifica;

i) A contratada devera orientar ¢ providenciar o repasse de dados ao SICONFI (RGF e
Prestagdo de Contas), inclusive por meio da Internet, via Caixa Econdmica Federal, para
alimentagdo do CAUC,;

i) A contratada devera fazer o acompanhamento durante a inspe¢do dos técnicos e
auditores do Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco, para prestar informagdes e
orientar a equipe da CAmara Municipal para atendimento adequado ao Controle Externo,
de acordo com as disposi¢des legais vigentes;

k) A contratada devera elaborar a documentagéo que integra a prestagdo de contas anual
da Camara Municipal, relativa a Contabilidade, consoante legislagdo especifica e instruida
com relatorios de gestdo e outros instrumentos necessarios, consoante Resolugdo TC n°
019/2008, do Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco e atualizagdes posteriores;

1) A contratada devera orientar a elaboragio de Declaragdo de Débitos e Créditos
Tributarios Federais — DCTF, junto a Receita Federal do Brasil, via Internet;

m) A contratada devera orientar na elaboragdo de projetos de lei relacionados as dreas
financeiras e administrativas, quando necessario;

n) A contratada deverd orientar o gerenciamento orgamentario, incluindo abertura de
créditos adicionais, de acordo com a legislagdo aplicavel,

0) A contratada devera orientar para a elaboragdo de programacao financeira destinada ao
equilibrio das contas da Camara Municipal;

Do Prazo de Vigéncia

O prazo de execugio dos servigos objeto deste contrato sera de 12 (doze) meses a contar
da data de assinatura do instrumento contratual, podendo ser prorrogado nos termos do
inciso 11, do Art. 57 da Lei n.° 8.666/93, desde que a prestagdo dos servigos esteja sendo
efetivado dentro dos padrdes de qualidade exigidos, e os pregos e as condigdes sejam
vantajosos para a Camara Municipal.
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I1. Planilha Or¢amentaria
Planilha Orcamentiria de Custo Maximo

Custo mensal | Custo total para
Item | Descrigdo dos servigos maximo admitido | os 12 (doze)
de RS meses R$
1 Prestagdo de servigo de assessoria
contabil a CAmara Municipal de | R$ 6.500,00 R$ 78.000,00
Surubim durante 12 (doze) meses
conforme os termos do Termo de
referéncia/projeto basico  /2021.

Surubim, 13 de margo de 2021.

Dona wertireado e fvomtoy

Daves Nascimento de Franga

Controle Interno m Nﬁdmto d' fnm

Coordena ntrole interno
ﬂmndg'lw do Sorubin
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Processo Administrativo n® 02/2021
Inexigibilidade n° 01/2021

Termo de Inexigibilidade de Licitagdo

A Comissdo permanente de licitagdo, no uso de suas atribuigdes legais, justifica o
presente termo de Inexigibilidade de Licitagdo através da fundamentagdo legal e pelos
considerando que seguem abaixo:

Considerando que a Camara Municipal encaminhou autorizagdo contendo deliberagdes
para esta CPL visando proceder a contratagdo direta, por inexigibilidade de licitagdo, a
contratagdo de empresa especializada, comprovadamente qualificada e com experiéncia
para realizar servigos de assessoria ¢ consultoria na érea de contabilidade publica, de
acordo com especificagdes e quantidades discriminadas no Termo de Referéncia,
compreendendo a orientagio na elaboraggio de relatérios, balango financeiro, orgamentario
e patrimonial, demonstrativos contabeis, relatérios de gestao fiscal, conciliagdo de contas e
envio de obrigagdes aos 6rgaos de controle ¢ Receita Federal, para atender as necessidades
da Camara de Vereadores;

Considerando que o referido servigo, conforme fora demonstrado nas justificativas
contidas no termo de referéncia, se enquadra na hipétese de inexigibilidade de licitagao de
que trata a Lei 8.666/93 e a Lei n° 14.039/2020;

Considerando que a Inexigibilidade de Licitagdo estd devidamente fundamentada
mediante as justificativas apresentadas pela Diretoria Geral da Cémara de Vereadores,
pelo Parecer Juridico, bem como a escolha do escritério prestador dos servigos contabeis.

Proceder a contratagio do objeto abaixo descrito:

Da Fundamentac¢ao Legal
A Inexigibilidade de Licitagdo tem como fundamento o art. 13, inciso III; art. 25, 11, da Lei
Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993 c/c os § 1° e § 2° dos art. 2° da Lei n° 14.039, de

17 de agosto de 2020. e suas alteragdes posteriores, onde versa:

“Art. 25 da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993: é dispensavel a
licitagdo:

(=)

II- para contratago de servigos técnicos enumerados no art. 13 desta Lei,
de natureza singular, com profissionais ou empresas de notoria
especializagdo, vedada a inexigibilidade para servigos de publicidade e
divulgagdo.”
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A Lei n° 14.039, de 17 de agosto de 2020, ressalta a possibilidade de contratagdo por
inexigibilidade desde que se trate de servigo técnico cuja realizagdo de licitagdo ¢
inexigivel. O paragrafo 1° e 2° do art. 25 assim dispde:

“Art. 25..

§ 1° Os servigos profissionais de contabilidade so, por sua natureza,
téenicos e singulares, quando comprovada sua notoria especializagdo, nos
termos da let.

§ 2° Considera-se notria especializagdo o profissional ou a sociedade de
profissionais de contabilidade cujo conceito no campo de sua
especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncias,
publicagdes, organizagdo, aparelhamento, equipe técnica ou de outros
requisitos relacionados com suas atividades, permita inferir que o seu
trabalho ¢é essencial e indiscutivelmente o mais adequado a plena
satisfagdo do objeto do contrato.”

Do Objeto

Contratagio de empresa especializada, comprovadamente qualificada e com experiéncia
para realizar servigos de assessoria e consultoria na area de contabilidade publica, de
acordo com especificagdes e quantidades discriminadas no Termo de Referéncia,
compreendendo a orientagdo na elaboragio de relatorios, balango financeiro, orgamentario
e patrimonial, demonstrativos contabeis, relatérios de gestdo fiscal, conciliagdo de contas €
envio de obrigagdes aos érgdos de controle ¢ Receita Federal, para atender as necessidades
da Camara de Vereadores.

Da Razdo da Escolha

A razio da selecdo para contratagdo do Escritorio de Contabilidade Acontec Contabil
Ltda EPP, pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ n°® 35.444.751/0001-81,
localizada na Avenida Presidente Gettilio Vargas, n° 69, 1° Andar, Bairro Centro, Cidade
de Triunfo, Estado de Pernambuco, CEP: 56.870-000, E-mail: acontecltda@gmail.com,
Telefone: 87 9 9944 0808 / 87 3846 1186, é devido a comprovagdo nos autos da sua
notéria especializagio na 4rea da contabilidade publica, com expertise no objeto
contratado, quadro de funcionarios e responsavel técnica que reunem inquestionavel
acervo técnico em relagio a atuagdo nesta area, conforme pode ser verificado nos
documentos acostados no presente processo. Ficou também caracterizada a vantagem
econdmica da contratagdo para atender as necessidades da Camara Municipal de Surubim,
Estado de Pernambuco.

Justificativa de Prec¢o
Para que a contratagdo direta do referido Escritério de Contabilidade se enquadre na

hipétese de Inexigibilidade de licitagdo, se faz necessario que seja justificado a escolha do@ i
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prestador e a justificativa do prego como preceitua o Art. 26, paragrafo tnico, 111, da Lei
Federal n° 8.666/93.

Considerando a razio da escolha ter sido justificada, tendo sido analisado que a proposta €
compativel com o prego de mercado obtida através de andlise de cotagdes e or¢amentos,
concluiu-se que h4 vantagem na contratagdo da empresa, cujos valores sdo os descritos
abaixo.

Total do contrato para a Camara Municipal de Surubim ¢ de R$ 6.500,00 ( seis mil e
quinhentos reais ) por més, totalizando o valor de R$ 78.000,00 (setenta e oito mil reais)
para o periodo de 12 (doze) meses, verificando-se que os pregos ofertados estdo
compativeis com os praticadas no mercado, conforme proposta e cotagdes de servigos
idénticos e mesmo porte da entidade contratante, coletadas no site do Tribunal de Contas
de Pernambuco — TCE — PE, de acordo com o preserito no art. 26, paragrafo unico, III, da
Lei Federal n° 8.666/93.

Sendo assim, justificada a razdo da escolha do executante, bem como o valor do Servigo
proposto, estio atendidos os requisitos previstos no Paragrafo timico do Art. 26 da Lei
8.666/93.

Dos Recursos para atender as despesas

Os recursos financeiros para custear a execugdo dos servigos correrdo por conta dos
recursos consignados no Orgamento da CAmara Municipal, para o exercicio de 2021:

Orgdo: 01 Camara Municipal de Surubim

Unidade: 01 Cimara Municipal de Surubim

Manutengéo das atividades Administrativas: 01.031.3000.2006

Natureza da Despesa: 3.3.90.35.00

Do Prazo de vigéncia

O prazo de execugdo dos servigos objeto deste contrato sera de 12 (doze) meses a contar da
data de assinatura do instrumento contratual, podendo ser prorrogado nos termos do inciso
1L, do Art. 57 da Lei n.° 8.666/93, desde que a prestagdo dos servigos este_]a sendo efetivado
dentro dos padrdes de qualidade exigidos, e os pregos € as condigdes sejam vantajosos para
a Camara Municipal.

Surubim, 16 de margo de 2021.
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Membro da Comissao
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