CAMARA MUNICIPAL DO SURUBIM

CASA EUCLIDES MOTA
C.N.P.J. N° 08.783.078/0001-31

TERMO DE REFERENCIA

I-DO OBJETO:

Contratacao de pessoa juridica para aquisicao de material de expediente, destinado a
suprir as necessidades da Camara Municipal de Surubim/PE, de acordo com as especificagdes
deste Termo de Referéncia.

IT - DA JUSTIFICA:

A presente contratagdo de pessoa juridica para fornecimento de material de
expediente tem por objetivo suprir as necessidades administrativas da Camara Municipal de
Surubim/PE, assegurando o adequado funcionamento das atividades legislativas e de apoio
institucional.

A aquisi¢ao abrange itens essenciais ao cotidiano da administragdo publica, como
grampeadores, grampos, pastas, papel A4, blocos de anotacdes, cartuchos de tinta, envelopes,
canetas, papel fotografico, calculadoras, tesouras, toners, entre outros materiais que garantem
a execucdo eficiente dos trabalhos internos, bem como a tramitacdo de documentos oficiais
e atendimento as demandas dos vereadores, servidores e do publico.

A contratagdo se justifica por ser imprescindivel a continuidade dos servigos € a
manutencao das atividades legislativas, administrativas e operacionais da Casa Legislativa,
contribuindo para a regularidade, eficiéncia e economicidade dos atos administrativos.

111 - DAS ESPECIFICACOES:

Os itens objeto desta aquisi¢ao deverdo observar as especificacdes constantes abaixo:
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LOTE

DESCRICAO

UNIDADE

QUANTIDADE

01

GRAMPEADOR
ALICATE

UNID

10

02

GRAMPO PARA
GRAMPEAR
COBREADO 26/6,
CAIXA COM 5000
UNIDADES

CAIXA

30

03

CLIPES 2/0
GALVANIZADO 500G

CAIXA

10

04

CLIPES 4/0
GALVANIZADO 500G

CAIXA

10

05

CLIPES 6/0
GALVANIZADO 500G

CAIXA

06

CANETA
ESFEROGRAFICA
AZUL C/50 UNIDADES

CAIXA

10

07

CANETA MARCA
TEXTO

UNID

50

08

PASTA AZ, LOMBO
LARGO, FORMATO
OFICIO, ESTRUTURA
RIGIDA, FERRAGENS
COM TRATAMENTO
ANTIOXIDANTE,

REVESTIMENTO

EXTERNO EM
PELICULA PLASTICA,
NA COR PRETA.

UNID

100

09

PASTA NEW LINE
OFicIO

UNID

100
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10

PASTA NEW LINE
20MM

UNID

80

11

PASTA NEW LINE
55MM

UNID

50

12

PASTA SUSPENSA
PLASTIFICADA,
MARMORIZADA,
HASTES PLASTICAS

UNID

300

13

PASTA NEW LINE
COM TRILHO

UNID

250

14

CAIXA DE ARQUIVO
MORTO  PLASTICO
PEQUENO

UNID

100

15

CAIXA DE ARQUIVO
MORTO PLASTICO
GRANDE

UNID

150

16

PAPEL OFICIO A4,
BRANCO, RESMAS DE
500 FOLHAS

1000

17

REFIL DE TINTA PARA
IMPRESSORA EPSON
544 PRETO ORIGINAL

UNID

40

18

REFIL DE TINTA PARA
IMPRESSORA EPSON
544 AZUL ORIGINAL

UNID

35

19

REFIL DE TINTA PARA
IMPRESSORA EPSON
544 AMARELO

UNID

35

20

REFIL DE TINTA PARA
IMPRESSORA EPSON
544 VERMELHO

UNID

35

21

LIVRO ATA CAPA
DURA NA COR PRETA,
FORMATO

310X217MM, COM 100

UNID

25
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FOLHAS OFFSET,
BRANCAS,
PAUTADAS E
NUMERADAS.

22 EXTRATOR DE | UNID 20
GRAMPOS

23 PAPEL FOTOGRAFICO | PCT 10
TAMANHO A4, 180G,
PACOTE COM 50
FOLHAS

24 PAPEL 60KG C/50|PCT 10
FOLHAS

25 CALCULADORA UNID 20
MEDIA 12 DIGITOS

26 PERFURADOR PAPEL | UNID 15
PARA 30 FOLHAS

27 LIVRO DE | UNID 20
PROTOCOLO FOLHAS
NUMERADAS  C/100
FOLHAS

28 ENVELOPE AMARELO | UNID 500
33 KO

29 ENVELOPE AMARELO | UNID 500
28 KO

30 PORTA CANETA | UNID 15
ACRILICO 3 EM 1

31 REGUA CRISTAL 30 |UNID 20
CM

32 TESOURA GRANDE 21 | UNID 10
CM
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33 FITA ADESIVA | UNID 20
TRANSPARENTE
45X45

34 BLOCO RECADO | UNID 30
AUTO ADESIVO 38X51

35 BLOCO RECADO | UNID 30
AUTO ADESIVO
76X102

36 FITA CORRETIVA 8|UNID 30
METROS

37 LIVRO  PONTO 4 |UNID 20
ASSINATURAS

38 PEN DRIVE 32GB UNID 10

39 TONER COMPATIVEL | UNID 40
435/435

40 TONER RICOH | UNID 25
SP3710/M320F

41 PASTA L TAMANHO | UNID 100
A4

IV - LOCAL DA ENTREGA:

A entrega dos itens deverd ser efetuada em dias uteis, no horario de expediente
compreendido entre as 08h até 12h, na Sede da Camara Municipal de Surubim, situado a
Rua Luciano Medeiros, 80, Centro, CEP: 55.750-000, Surubim/PE, telefone (81) 3634-1562,
(81) 3634.1575, e sera acompanhada e fiscalizada por representante da CONTRATANTE,
com vistas a verificacdo da conformidade dos bens com as especificacdes constantes neste
instrumento.

V - RECEBIMENTO DO OBJETO E DA FISCALIZACAO
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O recebimento e a aceitacao dos objetos estardo condicionados a observancia de suas
descrigdes, cabendo a verificacdo e avaliagcdo, sendo atestados, mediante avaliacao técnica
favoravel pelo responsavel fiscal.

A Camara Municipal reserva para si o direito de ndo aceitar/receber ou trocar os itens
em desacordo com o previsto no Termo de Referéncia, contrato e seus anexos ou em
desconformidade com as normas legais ou técnicas pertinentes ao seu objeto ou em mas
condicdes de consumo, podendo rescindir o contrato nos termos do previsto no artigo 137 da
Lein® 14.133/21

A empresa devera comunicar a contratante, com 72h de antecedéncia, a data e o
horério previsto para a apresentacdo/entrega dos itens, nos telefones constantes no item IV
deste Termo de Referéncia. Sera de responsabilidade da CONTRATADA o transporte
rodoviario de pessoal, maquinas, equipamentos e ferramentas necessarios a execu¢do do
objeto, at¢ o local da mesma, obedecendo as leis ambientais no tocante a poluicdo e
queimadas.

A CONTRATADA terd a responsabilidade da legalizacdo do fornecimento dos
produtos perante 6rgaos fiscalizadores, assim como todas as despesas com tarifas e impostos
exigidos para tal,

A CONTRATADA devera obedecer a este Termo de Referéncia, Normas e
recomendagdes dos fabricantes dos produtos;

As Normas sdao documentos bésicos para o fornecimento dos produtos, e serdo
considerados como parte integrante destas Especificagdes.

Apbs a contratagdo, devera a CONTRATADA analisar todos os produtos, juntamente
com a FISCALIZACAO, adequando-os a possiveis necessidades de alteragdes decorrentes
de projetos especificos a seu cargo e sem, contudo, alterar o valor contratado e o produto
final;

A CONTRATADA concorda e aceita que os bens objetos dos documentos contratuais
deverdo ser completados em todos os seus detalhes, ainda que cada item necessariamente
envolvido nao seja especificamente mencionado ou detalhado.

A CONTRATADA nao deve prevalecer-se de qualquer erro involuntario ou omissao
existente para eximir-se de suas responsabilidades.

A CONTRATADA obriga-se a satisfazer todos os requisitos constantes das
Especificacdes. As discrepancias que porventura ocorram deverdao ser comunicadas a
CONTRATANTE com a devida oportunidade.
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Todos os materiais serdo novos, comprovadamente de 1* qualidade, especificando seu
fabricante no ato de contratacdo e satisfardo rigorosamente as condigdes estipuladas nestas
Especificacdes.

A CONTRATADA devera responsabilizar-se durante o fornecimento dos produtos
contratados por qualquer dano que, direta ou indiretamente, ocasionar a bens da
CONTRATANTE ou sob sua responsabilidade, ou, ainda de terceiros, na area de execucao
dos mesmos, constatado dano a bens da CONTRATANTE ou sob a sua responsabilidade ou,
ainda, a bens de terceiros, a CONTRATADA, de pronto, devera repara-los.

Os produtos deverdo ser entregues totalmente limpos, acabados ¢ em condigdes de
uso imediato.

Deverdo ser observadas as exigéncias previstas na Lein. 8.078, de 11 de setembro de
1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor);

A CONTRATADA ¢ obrigada a reparar, corrigir, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto deste edital em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorrec¢des decorrentes do fornecimento dos produtos ou de materiais empregados.

O servico de manutencdo corretiva, durante todo o periodo de garantia ofertado,
devera ser prestado de modo a remover os defeitos apresentados, compreendendo, nesse caso,
a substituicdo de pecas, ajustes, reparos e correcdes necessarias, de acordo com as normas
técnicas especificas, a fim de manter o equipamento em perfeitas condi¢des de uso, sem
qualquer 6nus adicional paraa CONTRATANTE.

Caso nao sejam atendidas as reclamagdes sobre defeito essencial em produto, ou a
respeito de qualquer material irregular posto pela CONTRATADA, dentro de 3 (trés) dias
uteis, a CONTRATANTE podera ordenar a suspensdao da contratacdo, sem prejuizo das
penalidades.

VI - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

Efetuar o pagamento relativo ao objeto contratado efetivamente realizado, de acordo
com as cldusulas do respectivo contrato ou outros instrumentos hébeis.

Proporcionar ao Contratado todos os meios necessarios para a fiel execugao do objeto
da presente contratacao, nos termos do correspondente instrumento de ajuste.

Notificar o Contratado sobre qualquer irregularidade encontrada quanto a qualidade
dos produtos ou servigos, exercendo a mais ampla e completa fiscalizagdo, o que ndo exime
o Contratado de suas responsabilidades pactuadas e preceitos legais.
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Observar, em compatibilidade com o objeto da contratacdo, as disposi¢cdes dos Arts.
115a 123 da Lei 14.133/21.

VII - DAS OBRIGACOES DO CONTRATADO

Responsabilizar-se por todos os 6nus e obrigagcdes concernentes a legislagdo fiscal,
civil, tributdria e trabalhista, bem como por todas as despesas € compromissos assumidos, a
qualquer titulo, perante seus fornecedores ou terceiros em razdo da execucdo do objeto
contratado.

Substituir, arcando com as despesas decorrentes, 0os materiais ou servigos que
apresentarem defeitos, alteracdes, imperfeigdes ou quaisquer irregularidades discrepantes as
exigéncias do instrumento de ajuste pactuado, ainda que constatados somente apos o
recebimento ou pagamento.

Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto da contratagao, salvo mediante
prévia e expressa autorizacao do Contratante.

Manter, durante a vigéncia do contrato ou outros instrumentos habeis, em
compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condi¢cdoes de regularidade e
qualificagdo exigidas no respectivo processo de contratagdo direta por Dispensa de Licitagao,
conforme o caso, apresentando ao Contratante os documentos necessarios, sempre que
solicitado.

Emitir Nota Fiscal correspondente a sede ou filial da empresa que efetivamente
apresentou a documentacao de regularidade e qualificacdo exigidas quando da instrugdo do
referido processo de contratacao direta.

Executar todas as obrigagdes assumidas sempre com observancia a melhor técnica
vigente, enquadrando-se, rigorosamente, dentro dos preceitos legais, normas e especificacdes
técnicas correspondentes.

Observar, em compatibilidade com o objeto da contratacdo, as disposi¢des dos Arts.
115a 123 da Lei 14.133/21.

VIII - DO TRATAMENTO DIFERENCIADO PARA ME/EPP

Salienta-se que na referida contratacdo, serd concedido o tratamento diferenciado e
simplificado para as Microempresas ¢ Empresas de Pequeno Porte, nos termos das
disposicdes contidas nos Arts. 47 e 48, da Lei Complementar n° 123/2006, visto estar
presente a excec¢do prevista no inciso IV, do Art. 49, do mesmo diploma legal: Licitacao
dispensavel - Art. 75, 11, da Lei Federal n° 14.133/21.
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No processo, portanto, devera ser considerado preferencialmente apenas os
fornecedores ou executantes enquadrados como Microempresa, Empresa de Pequeno Porte e
Equiparados, nos termos da legislagao vigente.

IX - REQUISITOS PARA CONTRATACAO:

Para que o objeto da contratagdo seja atendido, ¢ necessario o atendimento de alguns
requisitos minimos, dentre eles os de qualidade e capacidade de execucao pelo contratado,
nos termos do artigo 72, da Lei Federal 14.133/21

Sera exigido, conforme artigo 62 da Lei Federal 14.133/21, documentos referentes a
habilitacao técnica (rol do artigo 67), habilitagdo fiscal, social e trabalhista (artigo 68), todos
da mesma legislagao (Lei Federal 14.133/21).

Sendo assim, os documentos exigidos serao:

3.1- Prova de inscri¢cao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);
3.2-Regularidade perante a Fazenda Municipal;

3.3-Regularidade perante a Fazenda Estadual;

3.4-Regularidade Perante a Fazenda Federal;

3.5-Regularidade perante a Caixa Econdmica Federal;

3.6- Regularidade perante a Justica do Trabalho;

3.7- Atestado de capacidade técnica profissional e/ou operacional.

X - PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO:

A vigéncia do contrato sera de 02 (dois) meses a contar de sua assinatura. O contrato
ndo sofrera reajuste de prego, salvo motivo relevante superveniente e devidamente justificado
na forma da Lei 14.133/21, bem como o equilibrio contratual necessario.

XI - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO:

A fiscalizacdo da contratacdo, sera acompanhada ¢ fiscalizada por servidores da
Administracao, especialmente designados, nos termos do artigo 177 da Lei Federal
14.133/21.

XII - DAS SANCOES:
Pela inexecugdo total ou parcial do objeto do contrato, a Administragdo pode aplicar

a CONTRATADA, sangdes previstas na Lei 14.133/21 e as constantes no contrato, sempre
respeitando o contraditorio e ampla defesa.

Surubim-PE, 03 de julho de 2025.
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Adriano Bento da Silva
Diretor de Compras
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