CAMARA MUNICIPAL DO SURUBIM

CASA EUCLIDES MOTA
C.N.P.J. N° 08.783.078/0001-31

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

Contratacdo de servicos junto ao agente de contratacdo, pregoeiro e equipe de apoio, para
realizagdo dos processos de licitagdo e dispensa eletronica da Camara Municipal de
Surubim.

2. JUSTIFICATIVA PARA CONTRATACAO

A contratagdo de servigos especializados para agente de contratacio, pregoeiro e equipe de apoio pela
Céamara Municipal de Surubim — PE se faz necessaria para modernizar e otimizar os processos licitatorios,
garantindo conformidade com a Lei n° 14.133/2021. A nova legislagdo impde diretrizes mais rigorosas para a
realizagdo de licitagdes e dispensas eletronicas, exigindo a atuagdo de profissionais capacitados para assegurar
transparéncia, eficiéncia e legalidade nas contrata¢des publicas.

Atualmente, enfrentamos desafios na condug¢do dos processos licitatorios, especialmente diante da
necessidade de adaptacdo as exigéncias da nova lei, como a utilizagdo obrigatoria de plataformas eletronicas,
a implementacao de critérios técnicos especificos e a gestdo de riscos nas contratagdes.

A implementacao desses servigos permitird ndo apenas o cumprimento preciso das normas vigentes, mas
também a reducdo de falhas processuais, maior controle sobre as aquisigdes e a mitigagdo de riscos
operacionais. A modernizacdo dos procedimentos licitatorios contribuird para a eficiéncia administrativa,
garantindo maior celeridade e seguranca juridica as contratacdes.

Além disso, a ado¢do de uma estrutura qualificada, com o suporte de tecnologia e boas praticas, proporcionara
uma gestdo mais eficiente dos recursos publicos, reduzindo custos operacionais e fortalecendo a transparéncia
nos processos de aquisigdo. Isso permitira que a Camara Municipal atenda de forma mais eficaz as
necessidades da administracdo e da populagdo, consolidando uma governanga publica mais responsavel e
alinhada as normativas atuais.

3. DESCRICAO DOS SERVICOS.

A prestacdo dos servicos compreende a atuacdo de agente de contratacio, pregoeiro e
equipe de apoio na condugdo e execucao dos processos de licitagao e dispensa eletronica,
O objetivo ¢ garantir a eficiéncia, transparéncia e legalidade dos procedimentos licitatdrios
da Camara Municipal de Surubim — PE, assegurando o cumprimento das normativas
vigentes.

Os servigos incluem, mas nao se limitam a:

° Planejamento e elaboracao dos editais e termos de referéncia para licitacdes e
dispensas eletronicas, conforme os principios da economicidade, competitividade e
legalidade.
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° Conducio das sessdes publicas de licitacido e dispensa eletronica, garantindo a
correta aplicagdo dos critérios de julgamento e selecdao de propostas.

° Analise da documentacio de habilitacio e propostas apresentadas, assegurando
a conformidade com as exigéncias estabelecidas nos processos licitatorios.

° Registro e publicacido de atos administrativos pertinentes aos processos de
compras e contratagdes, conforme as exigéncias legais e normativas.

° Assessoria na utilizacio de plataformas eletronicas de compras publicas,
garantindo a correta operacionalizag¢do dos sistemas para licitagdo e dispensa.

° Acompanhamento e suporte técnico a equipe administrativa, auxiliando na
adaptacdo a nova legislagdo e na implementacao de boas praticas na gestdo de compras
publicas.

° Elaboracio de relatorios e pareceres técnicos sobre os procedimentos realizados,
proporcionando maior controle e transparéncia a administragdo publica.

O servigo serd realizado por profissionais devidamente qualificados, garantindo que os

processos licitatorios da Camara Municipal ocorram de forma célere, segura e conforme os
principios da isonomia, moralidade, impessoalidade e eficiéncia.

4. REFERENCIAIS DE PRECO:

Os custos estimados foram apurados a partir de pesquisa de mercado, especificamente
tendo como base pesquisa retirada do TOME CONTA /TCE-PE, conforme o caso.

As caracteristicas/descricao do objeto ora demandado para contratacdo:

ITEM | DESCRIMINACAO QUANTIDADE | VALOR VALOR
UNITARIO | GLOBAL

01 Contratagdo de servigos junto ao | 11
agente de contratacdo, pregoeiro e R$5.333,33 | R$58.666,00
equipe de apoio, para realizacdo
dos processos de licitagdo e
dispensa eletronica da Camara
Municipal de Surubim

5. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

5.1. Efetuar o pagamento relativo ao objeto contratado efetivamente realizado, de acordo
com as clausulas do respectivo contrato ou equivalente.

5.2. Proporcionar ao Contratado todos os meios necessarios para a fiel execucao do objeto
da presente contratacdo, nos termos do correspondente instrumento de ajuste.
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5.3. Notificar o Contratado sobre qualquer irregularidade encontrada quanto a qualidade
dos produtos ou servigos, exercendo a mais ampla e completa fiscaliza¢do, o que ndo exime
o Contratado de suas responsabilidades pactuadas e preceitos legais.

6.0. DAS OBRIGACOES DO CONTRATADO

Executar os servicos conforme as normas legais e regulamentares aplicaveis aos
processos de licitacdo e dispensa eletronica, garantindo a conformidade com a legislacao
vigente.

Elaborar e revisar documentos administrativos necessarios para a condugdo dos
certames, incluindo editais, termos de referéncia, atas e relatorios técnicos.

Conduzir e presidir as sessdes publicas de licitagdes e dispensas eletronicas, assegurando
a imparcialidade, isonomia e correta aplicagdo dos critérios de julgamento.

Analisar e emitir pareceres técnicos sobre a habilitacdo dos participantes, a conformidade
das propostas e eventuais impugnagdes ou recursos administrativos.

Utilizar as plataformas eletronicas oficiais para a tramitacdo dos processos, garantindo a
correta inser¢ao de informagdes e o cumprimento dos prazos estabelecidos.

Manter sigilo e confidencialidade sobre as informagdes sensiveis e estratégicas da
administracao publica, evitando qualquer tipo de favorecimento ou violagdo de principios
éticos.

Atuar com zelo, diligéncia e imparcialidade, garantindo que os processos ocorram de
forma transparente e em conformidade com os principios da administragao publica.
Fornecer suporte técnico e capacitacio a equipe administrativa da Camara Municipal,
auxiliando na adaptagdo as exigéncias da nova lei de licitacdes e na implementagdo das
melhores praticas de gestao.

Cumprir prazos e obrigacdes contratuais rigorosamente, garantindo que os processos
sejam conduzidos de maneira eficiente e sem atrasos indevidos.

Apresentar relatorios periddicos das atividades desenvolvidas, detalhando as licitagcdes
e dispensas realizadas, eventuais dificuldades encontradas e sugestdes para aprimoramento
dos procedimentos internos.

7.0. DOS PRAZOS

O prazo maximo para a execu¢ao do objeto desta contratagdo e que admite prorroga¢ao nos
casos previstos na legislagdao vigente, estd abaixo do indicado e sera considerado a partir da
assinatura do Contrato.

INICIO DOS SERVICOS: imediato

O prazo de vigéncia do contrato serd de 12 (doze) meses a contar da data de assinatura do
contrato.
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8. DO REAJUSTAMENTO

As alteragdes, porventura necessarias ao fiel cumprimento deste contrato, serdo efetivadas
na forma e condicdoes do art. 124 e seguintes da Lei n.° 14.133/21, formalizadas
previamente através de termo Aditivo, que passard a integrar este contrato para todos os
fins legais.

O Contratado fica obrigado a aceitar nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até¢ 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

9.0. DO PAGAMENTO

O pagamento serd realizado mediante processo regular e em observancia as normas e
procedimentos adotados pelo Contratante, da seguinte maneira: Apds a execucao dos
servigos, para ocorrer no prazo de trinta dias, contados do periodo de adimplemento de cada
parcela.

10.0. DAS ALTERACOES

10.1. As alteragdes, porventura necessarias ao fiel cumprimento deste contrato, serdo
efetivadas na forma e condi¢des do art. 124 e seguintes da Lei n.° 14.133/21, formalizadas
previamente através e termo Aditivo, que passard a integrar este contrato para todos os fins
legais.

11.0. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. A ADMINISTRACAO que deve atuar visando impedir ou minimizar os danos
causados pelos licitantes e contratados que descumprem suas obrigagdes.

11.2. A CONTRATADA estard sujeita as possiveis sancdes administrativas com
fundamento no artigo 156 da Lei n° 14.133 de 01 do abril de 2021.

12.0.DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

12.1.0 julgamento das propostas serd do TIPO MENOR PRECO GLOBAL.

13.0. DAS DISPOSICOES FINAIS

13.1. Declaram as partes que este Contrato corresponde a manifesta¢do final, completa e
exclusiva, do acordo entre elas celebrado;
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13.2. Obrigagdo do contratado de manter, durante toda a execu¢dao do Contrato, em
compatibilidade com as obrigagdes por ele assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e

qualificacdo exigidas na licitacao.
13.3. Os casos omissos ou situagcdes nao explicitadas nas cldusulas deste Instrumento serdo
decididos pelo Contratante, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei Federal n°® 14.133, de

01 de abril de 2021.

Surubim, 27 de janeiro de 2025.
Atenciosamente,

Jodo Ricardo Gomes de Oliveira
Diretor de Compras, Licitacdes e Contratos
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